
職能開発科1年
「情報」

授業実践ギャラリー



職能開発科2年生の
「情報」の授業です。

この日は日本語ワー
プロ検定試験の問題
を課題にしていました。

例示されたものを正確
に、素早く作成するこ
とが求められています。

センタリングや票の挿
入、均等割り付けなど
のテクニックを駆使す
ることになります。

覚えることはたくさん
ありますね。



「時候の挨拶」など、便利な機能もあり
ますね。日常会話ではあまり使わないけ
ど、オフィシャルな文書作成には必須で
す。「今は4月だから…」とプルダウンから
選ぶことができます。

卒業後に事務系でPC仕事をするためには、ブライン
ドタッチなどの技能とともに、ソフトを使う「知識」も必
要になります。「ココにある△押して」と言われてその
通りやるところから、それを自分のものとするまでの
道のりが大変かもしれませんね。


	Slide 1: 職能開発科1年 　「情報」
	Slide 2
	Slide 3

