
チェックを入れると、①のように文字に線が入り、終了したことを表示します。また、全ての工

程うち、どのくらい終了したかをグラフで示してくれます。②これにより、どのくらいの作業が

あり、どの程度終了したかを見て、進行を把握することができます。

WEEKLY　フォト日記

流通の事務作業で使用しているPlanner(Office365のソフト)です。事務作業をする工程をリストに

したものです。作業を終えると、〇にチェックをいれます。
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